
Zur Verstärkung unseres Teams am Standort Gröbenzell suchen wir zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt 
 
 
 

Kaufmännische Mitarbeiter (w/m/d) in Teil- oder 
Vollzeit 
 
 
 
Das gibt es zu tun: 
 

• Nach sorgfältiger Einarbeitung sorgst Du für den reibungslosen Ablauf im 
Tagesgeschäft 

• Zu unseren Kunden, Geschäftspartnern und Lieferanten pflegst Du eine proaktive 
Kommunikation und unterstützt bei Marketing- und Vertriebsaktivitäten 

• Du nimmst Kunden- und Interessentenanfragen entgegen und verfolgst diese 
eigenverantwortlich nach 

• In enger Zusammenarbeit mit unseren Fachabteilungen erarbeitest Du individuelle 
Lösungsvorschläge und erstellst maßgeschneiderte Angebote 

• Auch für die Auftragsbearbeitung, die Abwicklung und die Rechnungsstellung bist 
Du eine wichtige Ansprechperson 

• Bei der Prozessgestaltung im Bereich Sales Service bringst Du kreative Ideen mit 
ein und sicherst so die Kundenzufriedenheit 

 
 
Das bringst Du mit: 
 

• Du verfügst über eine abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung 
oder eine vergleichbare Qualifikation sowie Verständnis für wirtschaftliche 
Zusammenhänge und Prozessabläufe in einem Unternehmen 

• Neben Teamgeist hast Du außerdem eine ausgeprägte Dienstleistungsorientierung 
und bringst ein freundliches und souveränes Auftreten mit 

• Freude am Umgang mit Menschen, Einfühlungsvermögen, eine positive 
Ausstrahlung und ein freundliches Auftreten runden Dein Profil ab 

• Du passt perfekt in unser Team, wenn Du keine Berührungsängste bei technischen 
Themen und eine selbstständige, strukturierte und erfolgsorientierte Arbeitsweise 
hast 

• Auf Deine proaktive, organisierte und gewissenhafte Arbeitsweise können wir uns 
verlassen 

• Als Organisationstalent fällt es dir leicht zu priorisieren und Du kommst gut mit 
wechselnden Anforderungen zurecht 

• Erfahrung im Umgang mit Distributoren, ERP-/CRM-Tools und MS-Office sind 
wünschenswert 

• Neben einer tollen Kommunikationsfähigkeit und fließenden Deutschkenntnisse auf 
muttersprachlichem Niveau sind Englischkenntnisse ebenfalls manchmal von 
Vorteil 

 



 
Das bieten wir Dir: 
 

• Umfangreiche Einarbeitung durch erfahrene Kollegen 
• 30 Tage Urlaub 
• Nettes, dynamisches und hilfsbereites Team 
• Modernes und positives Arbeitsumfeld mit viel Freiraum durch flexible 

Arbeitszeiten, umfangreiche Teilzeitmodelle und regelmäßige Homeoffice-
Möglichkeit 

• Familiäre Arbeitsatmosphäre in einem wertegeführten Unternehmen mit flachen 
Hierarchien und Wertschätzung auf allen Ebenen 

• Attraktive betriebliche Krankenzusatzversicherung und betriebliche Altersvorsorge 
• Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben in einem modernen 

Unternehmen mit vielseitigen Gestaltungsspielräumen wird Dich motivieren 
• Spannende Perspektiven und tiefe Einblicke in einem kraftvollen Unternehmen mit 

stabilem Kerngeschäft und Wachstumspotential 
• Stabilität - Langfristig planen? Aber sicher! Als Treiber der Digitalisierung sind wir 

seit knapp 40 Jahren erfolgreich unterwegs 
• Wir ziehen alle am gleichen Strang und motivieren uns gegenseitig Bestleistungen 

zu erzielen und persönlich zu wachsen 
• Freu‘ Dich auf eine attraktive Vergütung und einen unbefristeten Arbeitsvertrag 

 
 
Interessiert? 
 
Wenn Dich diese Herausforderung in einem zukunftsorientierten Unternehmen reizt, dann 
freuen wir uns auf Deine Bewerbung unter Angabe Deines Gehaltswunsches und des 
frühestmöglichen Eintrittsdatums per E-Mail im PDF-Format an jobs@intact-compco.de 
 
Für erste Fragen zu dieser Vakanz steht Dir Herr Wolff unter 08142 / 66 933 - 66 gerne zur 
Verfügung. 


